АППАРАТ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

муниципального округа Печатники 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___ ____________ 20__ года №__/__
ПРОЕКТ
Об утверждении Порядка осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники

В соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 16 Устава муниципального округа Печатники в городе Москве, пунктом 13 Положения о бюджетном процессе в муниципальном округе Печатники в городе Москве и в целях реализации полномочий по осуществлению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита:

1. Утвердить Порядок осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Московский муниципальный вестник».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу муниципального округа Печатники Давидовича И.Ф.
Глава муниципального 

округа Печатники                                                                          И.Ф. Давидович

Приложение

к постановлению аппарата Совета депутатов муниципального 

округа Печатники 
от  ______________№ __/__
Порядок 
осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники
1. Общие положения
 

1.1. Настоящий Порядок осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее - Порядок) определяет единые цели, правила и принципы осуществления аппаратом Совета депутатов муниципального округа Печатники (далее - аппарат Совета депутатов) - главным распорядителем средств бюджета муниципального округа Печатники, главным администратором доходов муниципального округа Печатники, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа Печатники, внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в соответствии с законодательством РФ: со статьей 160.2.-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ № 157н)), приказом Федерального казначейства от 12 марта 2018 года № 14н «Об утверждении общих требований к осуществлению органами государственного (муниципального) финансового контроля, являющимися органами (должностными лицами) исполнительной власти субъектов Российской Федерации (местных администраций), контроля за соблюдением Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказом  Главного контрольного управления города Москвы от 12 мая 2015 года № 50 «Об утверждении Методических рекомендаций по организации и осуществлению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита» и Уставом муниципального округа Печатники в городе Москве.
1.2. Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит основываются на следующих принципах:

– принцип законности – неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита норм и правил, установленных нормативными актами; 

– принцип независимости – работники, на которых распоряжением аппарата Совета депутатов возложены обязанности по проведению мероприятий внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита при выполнении своих должностных обязанностей должны быть независимы от объекта контроля; 

– принцип объективности – внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит осуществляются с использованием фактических документов и норм законодательных актов, устанавливающих правила ведения учета – предмета проверки;

– принцип ответственности – при проведении мероприятий внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита проверяющий несет ответственность за ненадлежащее выполнение контрольных функций в соответствии с нормами законодательства РФ; 

– принцип системности – проведение контрольных мероприятий деятельности учреждения производится регулярно в соответствии с планом проверок, утверждаемым главой муниципального округа Печатники (далее - глава муниципального округа).

1.3. Целями внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита являются: 
1) оценка целевого и эффективного использования средств бюджета муниципального округа  Печатники; 

2) подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности; 

3) оценка соблюдения бюджетного законодательства и иных нормативных актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
1.4. Объектом внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее — объект внутреннего финансового контроля (аудита)) является аппарат Совета депутатов, как главный распорядитель (получатель) бюджетных средств, главный администратор (администратор) доходов бюджета, главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа Печатники. Внутренний финансовый контроль (аудит) осуществляется в структурных подразделениях аппарата Совета депутатов, исполняющих бюджетные полномочия.
Объектами внутреннего финансового контроля (аудита) являются подлежащие проверке: 

- сметные (плановые) документы (планы, сметы, нормы расходов, расчеты плановой (нормативной) себестоимости); 
- договоры и контракты (с поставщиками и подрядчиками);
 - входящие и выходящие первичные финансовые документы; 
- документы, определяющие организацию ведения учета, составления и представления отчетности (учетная политика, разнообразные локальные акты аппарата Совета депутатов); 
- бюджетный учет (полнота отражения и точность данных, соблюдение норм действующего законодательства); 
- бюджетная, статистическая, налоговая и иная отчетность; 
- основные средства аппарата Совета депутатов (наличие, сохранность, ремонт и содержание); 
- активы и обязательства аппарата Совета депутатов (наличие, причины образования, своевременность погашения задолженности); 
- трудовые отношения с работниками (соблюдение норм трудового законодательства); 
-компьютерные технологии и программное обеспечение; 
-иное. 

1.5. Система внутреннего финансового контроля (аудита) представляет собой совокупность субъектов внутреннего финансового контроля (аудита) и мероприятий внутреннего финансового контроля (аудита).
1.6. Субъектами внутреннего финансового контроля (аудита) - должностными лицами, осуществляющими внутренний финансовый контроль (аудит) (далее - должностные лица), являются:

1) глава муниципального округа;

2) муниципальные служащие аппарата Совета депутатов: главный бухгалтер (бухгалтер) и юрисконсульт. 

1.7. Внутренний финансовый контроль (аудит) осуществляется непрерывно должностными лицами, указанными в пункте 1.6 настоящего Порядка, организующими и осуществляющими составление и исполнение бюджета муниципального округа Печатники, составление бюджетной отчетности и ведение бюджетного учета (далее - внутренние бюджетные процедуры).

Разграничение полномочий и ответственности должностных лиц, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля (аудита), определяется муниципальными актами органов местного самоуправления муниципального округа Печатники, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами аппарата Совета депутатов и должностными инструкциями муниципальных служащих аппарата Совета депутатов.

Лица, ответственные за проведение мероприятий внутреннего финансового контроля (аудита), в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля (аудита) во вверенных им сферах деятельности.

Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля (аудита) несет глава муниципального округа.
1.8. Должностные лица, указанные в пункте 1.6 настоящего Порядка, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в процессе осуществления мероприятий внутреннего финансового контроля (аудита), в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. Полномочия должностных лиц, осуществляющих внутренний финансовый контроль (аудит)

2.1. На должностных лиц, указанных в пункте 1.6 настоящего Порядка,  возложены следующие функции:

-  принимать непосредственное участие в проведении контроля всех типов; 

-  осуществлять методическое обеспечение системы внутреннего контроля (аудита); 

-  координировать деятельность сотрудников (подразделений/отделов и т.п.) аппарата Совета депутатов в рамках внутреннего контроля (аудита); 

-  проводить оценку внутреннего контроля (аудита).

2.2. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля (аудита) должностные лица, указанных в пункте 1.6 настоящего Порядка,  имеют право:

- проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 

-  проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете; 

-  входить (с обязательным привлечением бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 

-  проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

-  проверять планово-сметные документы; 

-  знакомиться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность;

-  знакомиться с перепиской подразделения с вышестоящими учреждениями, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления);

-  обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности используемых технологических схем); 

- проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, мониторинг, обследование, фотографию рабочего времени, использовать метод моментальных фотографий, осуществлять анкетирование, тестирование и т. п.); 

-  проверять состояние и сохранность материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц; 

-  проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 

-  проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды; 

-  требовать от ответственных сотрудников аппарата Совета депутатов справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 
- привлекать независимых экспертов;
- осуществлять иные действия, обусловленные спецификой деятельности службы и иными факторами.

3. Внутренний финансовый контроль
3.1. Внутренний финансовый контроль направлен на:

1) соблюдение установленных действующим законодательством РФ, иными нормативными правовыми актами, регулирующими процедуру составления и исполнения бюджета муниципального округа Печатники;

2) повышение уровня ведения бухгалтерского учета, качества составления отчетности и ведения бухгалтерского учета (далее - внутренние стандарты); 

3) исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения бухгалтерского учета и составления отчетности; 

4) подготовку и организацию мер по повышению экономности, эффективности и результативности использования средств бюджета муниципального округа Печатники.

3.2. Задачами внутреннего финансового контроля являются:

1) оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений действующего законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность государственных (муниципальных) учреждений;

2) выявление действий должностных лиц, снижающих эффективность использования аппаратом Совета депутатов денежных средств и основных средств; 

3) установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение на счетах бухгалтерского учета и отчетности требованиям нормативно-правовых актов;
4) повышение результативности использования аппаратом Совета депутатов бюджетных средств и имущества путем 
принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

3.3. Должностные лица, указанные в пункте 1.6 настоящего Порядка, осуществляют внутренний финансовый контроль в отношении  следующих внутренних бюджетных процедур:

1) оформление документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) муниципальных правовых актов аппарата Совета депутатов;

2) составление и представление в аппарат Совета депутатов документов, необходимых для составления и ведения кассового плана;
3) составление и представление документов главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета муниципального округа Печатники, главному администратору (администратору) доходов бюджета муниципального округа Печатники, главному администратору (администратору) источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа Печатники, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального округа Печатники;
4) составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета муниципального округа Печатники;
5) составление и направление главному распорядителю (распорядителю) документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального округа Печатники (в том числе - документов и расчетов, необходимых для составления Плана финансово-хозяйственной деятельности, а именно Плана- закупок и плана -графика); 
6) составление, утверждение, ведение и исполнение бюджетных смет, свода бюджетных смет;
7) принятие и исполнение бюджетных обязательств (в пределах показателей Плана- закупок и плана -графика);
8) осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет города Москвы, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации);
9) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города Москвы, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации);
10) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджет города Москвы (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации);
11) ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах, в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, проведение инвентаризаций;
12) выполнение условий, целей и порядка использования межбюджетных трансфертов;
13) составление и представление бюджетной отчетности;
14) исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального округа Печатники;
15)  осуществление предусмотренных муниципальными правовыми актами о выделении в распоряжение главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета ассигнований, предназначенных для погашения источников финансирования дефицита бюджета, действий, направленных на обеспечение адресности и целевого характера использования указанных ассигнований;
16) проведение инвентаризаций;

иные контрольные действия. 

3.4. Внутренний финансовый контроль главного администратора (администратора) бюджетных средств осуществляется в соответствии с актами по учетной политике, принятыми в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н.

4. Организация системы внутреннего финансового контроля 
 

4.1. Внутренний финансовый контроль, проводимый в аппарате Совета депутатов, подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

4.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Он позволяет определить, насколько правомерной и целесообразной будет операция. Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

В рамках мероприятий предварительного внутреннего финансового контроля проводятся:

1) проверка финансово-хозяйственных документов; 

2) проверка и визирование проектов договоров; 

3) предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием финансовых средств и распоряжением имущества.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем повседневного анализа исполнения Плана финансово-хозяйственной деятельности аппарата Совета депутатов, утвержденного на текущий финансовый год, ведения бухгалтерского учета, оценки эффективности и результативности использования имущества сотрудниками аппарата Совета депутатов, уполномоченными на то возложенными на них должностными обязанностями. В рамках мероприятий текущего контроля проводятся:

1) проверка денежных документов до совершения операций по расходованию денежных средств (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.);

2) контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности и правомерностью ее списания со счетов бухгалтерского учета; 

3) сверка аналитического учета с синтетическим учетом (оборотная ведомость); 

4) проверка ведения бухгалтерского учета; 

5) осуществление мониторинга расходования целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования.

4.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения операций. Он осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений. В рамках проведения мероприятий последующего финансового контроля осуществляются:

1) инвентаризация; 

2) проверка поступления в аппарат Совета депутатов, наличия и использования денежных средств; 

3) документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности аппарата Совета депутатов.

4.2.1. Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности (приложение 1), утвержденным главой муниципального округа, а также перед составлением бухгалтерской отчетности. График включает:

1) объект проверки;

2) период, за который проводится проверка; 

3) срок проведения проверки;

4) ответственных исполнителей.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости (например, при наличии информации о возможном нарушении).

4.3. Внутренний финансовый контроль осуществляется с использованием следующих методов:

1) проверка оформления документов на соответствие требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, достоверности, полноты и обоснованности включенных в них сведений и информации внутренним стандартам их подготовки, рассмотрения и утверждения;

2) анализ текущей отчетности об исполнении бюджетных обязательств, выполнении муниципальных  заданий, данных об использовании средств бюджета муниципального округа Печатники, согласовании или одобрении сделок;

3) наблюдение, осмотр, пересчет;

4) автоматизированное выполнение, ограничение доступа.

4.4. К способам осуществления внутреннего финансового контроля относятся:

1) сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции;

2) выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции.

4.5. Внутренний финансовый контроль осуществляется с использованием следующих форм:

4.5.1. Контроль по уровню подотчетности - сплошной и (или) выборочный контроль, осуществляемый в отношении процедур и операций, совершенных администратором доходов бюджета муниципального округа Печатники и администратором источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа Печатники, путем проведения проверок, направленных на установление соответствия представленных документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренним стандартам, и (или) путем сбора и анализа информации о своевременности составления и представления документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур, установления точности и обоснованности информации, отраженной в указанных документах, а также законности совершения отдельных операций.

4.5.2. Контроль по уровню подчиненности - сплошной контроль, осуществляемый главой муниципального округа (иным уполномоченным лицом) путем проведения проверок отчетов о работе подчиненных им должностных лиц (на ежедневной и (или) еженедельной и (или) ежемесячной основе).

4.5.3. Самоконтроль - сплошной контроль должностных лиц при совершении ими внутренних бюджетных процедур на соответствие требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и должностным регламентам, а также оценка причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции.

4.5.4. Смежный контроль - сплошной и (или) выборочный контроль, осуществляемый должностным лицом структурного подразделения главного администратора (администратора) бюджетных средств, иным уполномоченным лицом в отношении операций, осуществляемых должностными лицами других структурных подразделений в рамках внутренних регламентов взаимодействия (должностных инструкций, положениях о структурных подразделениях) при осуществлении бюджетных процедур.

Указанные регламенты взаимодействия (должностные инструкции, положения о структурных подразделениях) утверждаются главой муниципального округа.

4.6. При подготовке к проведению внутреннего финансового контроля должностные лица, осуществляющие внутренний финансовый контроль главного распорядителя средств бюджета муниципального округа Печатники, главного администратора доходов бюджета муниципального округа Печатники, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа Печатники, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур, формируют перечень операций внутреннего финансового контроля - карту внутреннего финансового контроля (приложение 4).

Перечень операций внутреннего финансового контроля (карта внутреннего финансового контроля) формируется с учетом информации, содержащейся в актах аудиторских проверок, заключениях, представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля, а также информации, полученной в ходе осуществления внутреннего финансового контроля и аудита, по каждому структурному подразделению (должностному лицу), ответственному за выполнение внутренней бюджетной процедуры.
4.7. Перечень операций внутреннего финансового контроля утверждается главой муниципального округа до начала очередного финансового года.

4.8. В перечне операций внутреннего финансового контроля (карта внутреннего финансового контроля) указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, периодичность выполнения операции, должностные лица, осуществляющие внутренний финансовый контроль, методы, способы, формы осуществления внутреннего финансового контроля, сроки и периодичность проведения выборочного внутреннего финансового контроля, порядок оформления результатов внутреннего финансового контроля в отношении отдельных операций.

4.9. Перечень операций внутреннего финансового контроля (карта внутреннего финансового контроля) подлежит актуализации в течение финансового года:

1) по решению главы муниципального округа;

2) в случае внесения изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации, правовые акты города Москвы, правовые акты муниципального округа Печатники, регулирующие бюджетные правоотношения, влекущих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.

4.10. Срок контроля:

-  проверка достоверности, полноты и обоснованности полученных сведений и информации (работник структурного подразделения) - не более 5 рабочих дней со дня получения сведений, необходимых для формирования показателей обоснования бюджетных ассигнований;

- проверка заключения (глава муниципального округа) - 1 час;

- проверка обоснования бюджетных ассигнований (глава муниципального округа) - 4 часа.

Периодичность осуществления контроля - для сплошного контроля - после проведения операции, для выборочного контроля - ежедневно, 1 раз в неделю, ежемесячно и т.п.

4.11. Результаты проведения контрольных мероприятий фиксируются в журнале внутреннего финансового контроля (приложение 3).
4.11.1. В журнале внутреннего финансового контроля по каждой операции указываются:

1) дата проведения контрольного действия;

2) наименование операции;

3) данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие фамилию и инициалы;

4) данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие, фамилию и инициалы;

5) метод контроля и наименование контрольного действия;

6) результаты контрольного действия - выявленные недостатки и нарушения;

7) сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений);

8) предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения;

9) отметка после устранения выявленных недостатков (нарушений).

4.11.2.  Ведение журнала внутреннего финансового контроля включает в себя:

1) проведение контрольных действий согласно карте внутреннего финансового контроля;

2) внесение в журнал внутреннего финансового контроля записей о результатах осуществления внутреннего финансового контроля;

3) оформление журнала внутреннего финансового контроля по окончании квартала.

4.11.3. Записи в журналы внутреннего финансового контроля вносятся после получения результатов внутреннего финансового контроля в хронологическом порядке.

4.11.4. По окончании очередного квартала журнал внутреннего финансового контроля подписывается должностным лицом, ответственным за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур.

4.11.5. Подписанный журнал внутреннего финансового контроля является законченным и подлежит учету и хранению в соответствии с требованиями пункта 4.4 настоящего Порядка.

4.11.6. Внесение изменений (исправлений, дополнений) в законченный журнал внутреннего финансового контроля не допускается.

4.12. Информация о результатах внутреннего финансового контроля направляется структурным подразделением (должностным лицом), ответственным за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, главе муниципального округа не реже одного раза в квартал.

Указанная информация представляется незамедлительно в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, за которые применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.13. По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля главой муниципального округа принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные:

- на обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий;
- на изменение перечня операций внутреннего финансового контроля;
- на актуализацию системы формуляров, реестров и классификаторов;
- на уточнение прав доступа пользователей к базам данных, ввода и получения информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента, определяющего порядок работы пользователей с информационными системами (ресурсами);
- на изменение внутренних стандартов;
- на уточнение прав должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистрах бюджетного учета;
- на устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;
- на проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;
4.14. При принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля учитывается информация, указанная в актах, заключениях, представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля.

4.15. Аппарат Совета депутатов представляет (при необходимости) Бюджетно-финансовой комиссии Совета депутатов муниципального округа Печатники запрашиваемую информацию и документы в целях проведения анализа осуществления ими внутреннего финансового контроля.

5. Осуществление внутреннего финансового аудита

5.1. Внутренний финансовый аудит осуществляется в целях:

1) оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности;

2) подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Минфином;

3) подготовки предложений о повышении экономности и результативности использования средств бюджета муниципального округа Печатники.

5.2. Предметом внутреннего финансового аудита являются:

1) совокупность финансовых и хозяйственных операций, совершенных структурными подразделениями аппарата Совета депутатов (далее - объекты аудита), 
2) организация и осуществление внутреннего финансового контроля в аппарате Совета депутатов,

3) годовая бюджетная отчетность аппарата Совета депутатов.

5.3. Внутренний финансовый аудит осуществляется путем проведения плановых и внеплановых аудиторских проверок.

5.3.1. Плановые аудиторские проверки осуществляются на основании Плана, формируемого на год в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка.

Формирование Плана осуществляется по результатам предварительного анализа объектов аудита с учетом:

- значимости финансовых и хозяйственных операций (групп однотипных финансовых и хозяйственных операций), осуществляемых объектами аудита, которые могут оказать значительное влияние на годовую и (или) квартальную бюджетную отчетность в случае неправомерного исполнения этих операций;

- итогов рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля;

- факторов риска (вероятности) совершения объектами аудита нарушений (возникновения недостатков); 

- информации о наличии признаков нарушений, поступившей от государственных органов, органов местного самоуправления, средств массовой информации, граждан, юридических лиц, иных источников; 

- результатов аудиторских проверок в предыдущем периоде; 
- степени обеспеченности должностных лиц, осуществляющих внутренний финансовый аудит ресурсами (трудовые, материальные и финансовые);

- возможности проведения аудиторских проверок в установленные сроки;

- наличия резерва времени для выполнения внеплановых аудиторских проверок;

- информации о планируемых (проводимых) Контрольно-счетной палатой Москвы и Главным контрольным управлением города Москвы проверках. 
План аудиторских проверок на очередной год утверждается  распоряжением аппарата Совета депутатов до 15 октября года, предшествующего году проведения проверок.

5.3.2. Внеплановые аудиторские проверки осуществляются в соответствии с поручением главы муниципального округа, оформленным распоряжением аппарата Совета депутатов.

Внеплановые аудиторские проверки, в частности, могут назначаться в случае поступления жалоб, обращений, информации из иных источников о нарушениях финансовой дисциплины, требующих немедленной проверки, смены  главного бухгалтер (бухгалтера), выявления бюджетных рисков у объекта аудита. 

5.4. Корректировка Плана может осуществляться в срок не позднее двух месяцев до установленного Планом месяца начала проверки.

5.5. По каждой аудиторской проверке в Плане указывается проверяемая внутренняя бюджетная процедура, объекты аудита, срок проведения аудиторской проверки и ответственные исполнители.

5.6. При формировании Плана учитываются:

1) значимость операций, групп однотипных операций объектов аудита, которые могут оказать значительное влияние на годовую и (или) квартальную бюджетную отчетность в случае неправомерного исполнения этих операций;
2) факторы, влияющие на объем выборки проверяемых операций для тестирования надежности (эффективности) внутреннего финансового контроля, к которым в том числе относятся частота выполнения визуальных контрольных действий (осуществляются без использования прикладных программных средств автоматизации) и уровень автоматизации процедур внутреннего финансового контроля;
3) степень обеспеченности должностных лиц, уполномоченных проводить внутренний финансовый аудит ресурсами (трудовые, материальные и финансовые);
4) возможность проведения аудиторских проверок в установленные сроки;
5) наличие резерва времени для выполнения внеплановых аудиторских проверок.

5.7. В целях составления Плана должностное лицо, уполномоченное распоряжением главы муниципального округа, проводит предварительный анализ данных об объектах аудита, в том числе сведений о результатах:

- осуществления внутреннего финансового контроля за период, подлежащий аудиторской проверке;
- проведения в текущем и (или) отчетном финансовом году мероприятий по контролю Контрольно-счетной палатой Москвы в отношении финансово-хозяйственной деятельности объектов аудита.

5.8. Аудиторская проверка назначается распоряжением аппарата Совета депутатов.

5.9. Аудиторская проверка проводится на основании программы аудиторской проверки, утвержденной главой муниципального округа.

5.10. При составлении программы аудиторской проверки формируется аудиторская группа, в которую включаются должностные лица, указанные в пункте 1.6 настоящего Порядка, и иные лица, указанные в пункте 5.11 настоящего Порядка, а также распределяются обязанности между членами аудиторской группы.

5.11. В состав аудиторской группы могут включаться должностные лица иных структурных подразделений аппарата Совета депутатов, обладающие специальными знаниями, необходимыми при проведении данной проверки, а также независимые эксперты.
В состав аудиторской группы, образованной для проведения выездной проверки, должно входить не менее двух человек.

5.12. Члены аудиторской группы, ранее занимавшие должности в объекте аудита, не должны участвовать в осуществлении аудиторской проверки деятельности таких объектов аудита в течение двух лет после увольнения.

5.13. Программа аудиторской проверки должна содержать:

1) тему аудиторской проверки;
2) наименование объекта аудита;
3) перечень вопросов, подлежащих изучению в ходе аудиторской проверки, а также сроки ее проведения. 
Предельные сроки проведения аудиторских проверок, основания для их приостановления и продления устанавливаются распоряжением аппарата Совета депутатов.

5.14. В ходе аудиторской проверки проводится исследование:

1) осуществления внутреннего финансового контроля;
2) законности выполнения внутренних бюджетных процедур и эффективности использования средств бюджета муниципального округа Печатники;
3) применения автоматизированных информационных систем объектом аудита при осуществлении внутренних бюджетных процедур;
4) решения вопросов бюджетного учета, в том числе вопросов, по которым принимается решение исходя из профессионального мнения лица, ответственного за ведение бюджетного учета;
5) наделения правами доступа пользователей к базам данных, ввода и получения информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий;
6) формирования финансовых и первичных учетных документов, а также наделения правами доступа к записям в регистрах бюджетного учета;
7)  составления бюджетной отчетности.

5.15. Аудиторские проверки подразделяются на:

1)  камеральные проверки, которые проводятся по месту нахождения аудиторской группы на основании представленных по его запросу информации и материалов;
2) выездные проверки, которые проводятся по месту нахождения объектов аудита.

3)  комбинированные проверки, которые проводятся как по месту нахождения аудиторской группы, так и по месту нахождения объектов аудита.

5.16. Аудиторская проверка проводится следующими способами:

1) инспектирование, представляющее собой изучение записей и документов, связанных с осуществлением операций, и (или) материальных активов;
2)  наблюдение, представляющее собой систематическое изучение действий должностных лиц и работников объекта аудита, выполняемых ими в ходе исполнения операций;
3)  запрос, представляющий собой обращение к осведомленным лицам в пределах или за пределами объекта аудита в целях получения сведений, необходимых для проведения аудиторской проверки;
4) подтверждение, представляющее собой ответ на запрос информации, содержащейся в регистрах бюджетного учета;
5) пересчет, представляющий собой проверку точности арифметических расчетов, произведенных объектом аудита, либо самостоятельного расчета должностным лицом, входящим в состав аудиторской группы.

6)  аналитические процедуры, представляющие собой анализ соотношений и закономерностей, основанных на сведениях об осуществлении внутренних бюджетных процедур, а также изучение связи указанных соотношений и закономерностей с полученной информацией в целях выявления отклонений от нее, и (или) неправильно отраженных в бюджетном учете операций и их причин и недостатков осуществления иных внутренних бюджетных процедур.
5.17. Запрос о представлении документов, материалов и информации, необходимых для проведения аудиторских проверок, в том числе информации об организации и о результатах проведения внутреннего финансового контроля, должен содержать четкое изложение поставленных вопросов, перечень необходимых к истребованию документов, материалов и сведений, а также срок их представления.  

Документы и информация, необходимые для проведения аудиторской проверки, представляются в подлиннике, или представляются их копии, заверенные объектом аудита в установленном порядке.

Информация также может быть получена посредством использования автоматизированных информационных систем, официальных сайтов в сети Интернет и официальных печатных изданий.

5.18. Запрос о представлении документов и информации вручается объекту аудита (его должностному лицу) под подпись за 3 рабочих дня до даты проведения внеплановой аудиторской проверки.

Срок представления документов и информации устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения такого запроса, но не может составлять менее 7 рабочих дней.

5.19. В случае необходимости получения дополнительных документов и информации в ходе проведения аудиторской проверки руководитель аудиторской группы вправе направить в адрес объекта аудита (его должностного лица) дополнительные запросы о предоставлении требуемых информации и документов в соответствии с программой аудиторской проверки (приложение 5).

5.20. Документы, информация, необходимые для проведения аудиторской проверки, могут быть получены как от объекта аудита, так и из иных источников, третьих лиц, путем направления в процессе проведения проверки дополнительных запросов в соответствующие органы, организации.

5.21. В случае непредставления или несвоевременного представления документов и информации по запросу аудиторской группы или представления заведомо недостоверных документов и информации к объекту проверки (его должностному лицу) применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях. 

5.22.
 Срок проведения аудиторской проверки должен составлять не более 30 рабочих дней.

5.23. По решению главы муниципального округа срок проведения аудиторской проверки может быть продлен, но не более чем на 7 рабочих дней, на основании мотивированного обращения руководителя аудиторской группы в связи с большим объемом исследуемых документов и информации, необходимостью проведения длительных аналитических процедур.

В случае препятствования объектом аудита (должностными лицами объекта аудита) проведению проверки, а также несоблюдения должностными лицами, действия (бездействие) которых проверяются, требований о предоставлении запрашиваемых документов и информации проведение проверки может быть продлено на срок до 3 месяцев.

5.24. Аудиторская проверка может быть приостановлена главой муниципального округа на основании мотивированного обращения руководителя аудиторской группы по следующим основаниям:
1) отсутствие или неудовлетворительное состояние бюджетного (бухгалтерского) учета у объекта аудита, необходимость восстановления им документов, требуемых для проведения проверки, а также приведения в надлежащее состояние документов учета и отчетности;
2) необходимость ожидания исполнения запросов, направленных в уполномоченные государственные органы;
3) необходимость проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, экспертиз;
4) необходимость исследования поставленных товаров, результатов выполненных работ и оказанных услуг и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта аудита;
5) наличие иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки по причинам, не зависящим от аудиторской группы.

На время приостановления аудиторской проверки течение ее срока прерывается.

5.25. В срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении аудиторской проверки аудиторская группа письменно извещает объект аудита о приостановлении проверки и о причинах приостановления, а также может принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и города Москвы и способствующие возобновлению аудиторской проверки меры по устранению препятствий в ее проведении.

5.26. После устранения причин, послуживших основанием для приостановки проверки, объект аудита (его должностное лицо) обязан в течение трех рабочих дней известить об этом аудиторскую группу.

В течение трех рабочих дней со дня получения сведений об устранении причин приостановления аудиторской проверки аудиторская группа направляет служебную записку главе муниципального округа, который принимает решение о возобновлении проведения проверки.
Решение о возобновлении проведения проверки принимается главой муниципального округа в срок не более 2 рабочих дней.
5.27. Проведение аудиторской проверки подлежит документированию. Рабочая документация (документы и иные материалы, подготавливаемые или получаемые в связи с проведением аудиторской проверки) должна содержать:

1)  копию распоряжения аппарата Совета депутатов о назначении аудиторской проверки, включая ее программу;
2)  сведения о характере, сроках, объеме аудиторской проверки и о результатах ее выполнения;
3)  сведения о выполнении внутреннего финансового контроля в отношении операций, связанных с темой аудиторской проверки;
4)  перечень договоров, соглашений, протоколов, первичной учетной документации, документов бюджетного учета и бюджетной отчетности, подлежавших изучению в ходе аудиторской проверки;
5) письменные заявления и объяснения, полученные от должностных лиц объектов аудита;
6) копии обращений, направленных органам государственного финансового контроля, экспертам и (или) третьим лицам в ходе аудиторской проверки, и полученные от них сведения;
7) копии финансово-хозяйственных документов объекта аудита, подтверждающие выявленные нарушения;
8) акт аудиторской проверки (приложение 6).

5.28. Результаты аудиторской проверки оформляются актом аудиторской проверки, который составляется в двух экземплярах, подписывается руководителем аудиторской группы и вручается им должностному лицу объекта аудита, а также главе муниципального округа  не позднее последнего дня срока проведения аудиторской проверки. 

При составлении акта проверки учитываются все обстоятельства, установленные аудиторской группой в период проведения проверки.

5.29. Объект аудита (его должностное лицо) одновременно с актом проверки с отметкой об ознакомлении может представить объяснения по акту проверки, а также проинформировать о принятых мерах по устранению выявленных нарушений.

5.29.1. Объект аудита (его должностное лицо) вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам проверки, в течение 10 рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта аудита (его должностного лица) по акту проверки приобщаются к материалам проверки.
5.29.2. Жалоба по акту, оформленному по результатам проведения проверки, может быть направлена объектом аудита (его должностным лицом) в письменной форме главе муниципального округа. Акт также может быть обжалован объектом аудита (его должностным лицом) в судебном порядке.
5.30. Акт, оформленный по результатам проверки, возражения объекта аудита (его должностного лица) (при их наличии) и иные материалы проверки подлежат рассмотрению главой муниципального округа.
5.31. По результатам рассмотрения указанного акта глава муниципального округа принимает одно или несколько из решений, которое оформляется распоряжением аппарата Совета депутатов в срок не более 30 рабочих дней со дня подписания акта:

1) о необходимости реализации аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;
2) о недостаточной обоснованности аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;
3) о применении материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам, а также о проведении служебных проверок;
4) о направлении материалов в Контрольно-счетную палату  Москвы и (или) правоохранительные органы в случае наличия признаков составов административных правонарушений или уголовных преступлений в финансово-бюджетной сфере.

5.32. В случае если аудиторская проверка проводится с привлечением независимых экспертов (аудиторов), по результатам ее проведения независимые эксперты (аудиторы) представляют в аппарата Совета депутатов отчет, в котором отражается информация об изученных в соответствии с программой аудиторской проверки вопросах, о выявленных нарушениях и недостатках, возможных последствиях.

Результаты работы независимого эксперта (аудитора), отраженные в отчете, используются при составлении акта аудиторской проверки.

5.33. Ответственность за организацию внутреннего финансового аудита несет глава муниципального округа.

5.34. Аппарат Совета депутатов представляет Контрольно-счетной палате  Москвы запрашиваемую ими информацию и документы в целях проведения анализа осуществления внутреннего финансового аудита.

6. Составление и представление отчетности о результатах внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

6.1. Субъекты внутреннего финансового контроля (аудита) обеспечивают составление квартальной и (или) годовой отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее - Отчетность).

6.2. Отчетность содержит информацию, подтверждающую выводы о надежности (эффективности) внутреннего финансового контроля (аудита), достоверности бюджетной отчетности аппарата Совета депутатов.

6.3. Требования к содержанию Отчетности, а также примерные формы иных документов, необходимых для осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, могут утверждаться распоряжением аппарата Совета депутатов, в том числе с использованием системы электронного документооборота.
6.4. Отчетность представляется в Контрольно-счетную палату  Москвы в срок до 1 марта года, следующего за отчетным.

6.5. В состав Отчетности включаются отчеты о результатах внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, сгруппированные по темам аудиторских проверок, проверенным объектам аудита, проверяемым периодам, а также пояснительная записка, содержащая сведения об основных результатах внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

6.6. Проведение внутреннего финансового контроля считается надежным (эффективным), если используемые методы контроля и контрольные действия приводят к отсутствию либо существенному снижению числа нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а также к повышению эффективности использования средств бюджета муниципального округа Печатники.

7. Заключительные положения

7.1. Информационное взаимодействие в рамках реализации полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту главного распорядителя средств бюджета  муниципального округа Печатники с органами государственного финансового контроля осуществляется посредством направления сведений о контрольной деятельности в формах и сроках, установленных нормативными актами города Москвы. 

7.2. Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения в ходе осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.
7.3. При осуществлении полномочий по внутреннему финансовому контролю (аудиту) в рамках одного мероприятия по контролю могут быть реализованы полномочия по осуществлению внутреннего муниципального контроля в сфере закупок.

В случае одновременного осуществления указанных мероприятий решение о проведении таких проверок оформляется одним распорядительным документом аппарат Совета депутатов.

 7.4. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельных пунктов настоящего Порядка вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу. Преимущественную силу имеют положения действующего законодательства Российской Федерации и города Москвы.

Приложение 1
к Порядку осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники

 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности
	 Наименование мероприятия
	Время проведения
	Период, за который проводится проверка
	Ответственный исполнитель

	Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежемесячно, в последний рабочий день месяца
	Месяц
	глава муниципального округа

	Проверка соблюдения лимита денежных средств 
	Ежегодно
	Год
	глава муниципального округа

	
	Ежемесячно, в последний рабочий день месяца
	Месяц
	Главный бухгалтер (бухгалтер)

	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	На 1 января и на 1 июля
	Полугодие
	Главный бухгалтер

	Проверка правильности расчетов с бюджетом, налоговыми органами, внебюджетными фондами и контрагентами
	Ежемесячно, в последний рабочий день месяца
	Месяц
	Главный бухгалтер

	Инвентаризация
	Ежегодно, перед составлением годовых отчетных форм
	Год
	глава муниципального округа


 

Приложение 2
к Порядку осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники

 

Программа внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности аппарата Совета депутатов муниципального округа Печатники
 

	Объект проверки
	Проводимые мероприятия
	Ответственные лица

	Учетная политика
	1. Проверка полноты и правильности отражения в распоряжении элементов учетной политики.

2. Контроль над практическим применением распоряжения об учетной политике.

3. Анализ соблюдения графика документооборота.
	глава муниципального округа, юрисконсульт

	Организация бухгалтерского учета
	1. Проверка наличия должностных инструкций с разделением обязанностей.

2. Оценка состояния постановки и организации бухгалтерского учета.

3. Проверка наличия положений об оплате труда, подотчетных лицах, командировках и т. д. и их соблюдения.
	глава муниципального округа, юрисконсульт

	Ведение бухгалтерского учета
	1. Проверка правильности применения плана счетов, утвержденного в учетной политике учреждения и методологии бухгалтерского учета.

2. Анализ правильности применения кодов ОКОФ по объектам, учитываемым на балансе учреждения.

3. Проверка материалов инвентаризаций и ревизий и отражения результатов в бухгалтерском учете.

4. Контроль за обоснованностью расходов, в том числе с точки зрения НК РФ.

5. Проверка правильности формирования себестоимости и применения методов ее калькулирования.

6. Анализ применения бюджетной классификации и целевого использования средств.

7. Контроль за исполнением Плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
	глава муниципального округа, юрисконсульт, главный бухгалтер (бухгалтер)

	Налоги и сборы
	1. Проверка расчетов по налогам и сборам, уплачиваемых учреждением.

2. Анализ правильности определения налоговой базы.

3. Контроль за правильностью определения налоговых ставок.

4. Проверка правильности применения налоговых вычетов.

5. Анализ правильности применения льгот.

6. Контроль за правильностью составления налоговой отчетности.
	глава муниципального округа, юрисконсульт, главный бухгалтер (бухгалтер)

	Возмещение материального ущерба
	1. Проверка своевременности выставления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу, порчу, недопоставку материальных ценностей и т. д.

2. Анализ обоснованности списания претензионных сумм на финансовый результат.

3. Проверка расчетов по недостачам, растратам и хищениям, проверка соблюдения сроков и порядка рассмотрения случаев недостач, потерь, растрат.

4. Анализ полноты и правильности оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям.

5. Проверка правильности и обоснованности числящихся в бухгалтерском учете сумм задолженности по недостачам и хищениям.
	глава муниципального округа, юрисконсульт, главный бухгалтер (бухгалтер)

	Бухгалтерская и статистическая отчетность
	1. Проверка состава, содержания форм бухгалтерской отчетности данным, содержащимся в регистрах бухгалтерского учета.

2. Контроль за правильностью заполнения отчетных форм.

3. Анализ статистической отчетности.
	глава муниципального округа, юрисконсульт, главный бухгалтер (бухгалтер)


Приложение 3
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ЖУРНАЛ

учета результатов внутреннего финансового контроля

за ____ год

(примерная форма)

	
	
	Коды

	
	Дата
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	_________________________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	_________________________
	по ОКТМО
	

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	_________________________
	
	

	
	
	
	


I. Составление,  утверждение  и  ведение  бюджетных  смет  и  (или)   свода бюджетных смет

	Дата
	Наименование операции
	Код контрольного действия
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	05.06
	Рассмотрение проекта бюджетной сметы
	03.001.01.60
	бухгалтер
	глава муниципального округа
	Контроль по уровню подведомственности/Проверка проекта бюджетной сметы на соответствие ее показателей и формы положениям правового акта ГРБС о порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет/Смешанные/Сплошной/В течение одного рабочего дня с даты поступления проекта бюджетной сметы
	Нарушений не выявлено
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


II.

___________________________________________________________
               (наименование внутренней бюджетной процедуры)

	Дата
	Наименование операции
	Код операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение 4
к Порядку осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники


УТВЕРЖДАЮ                                                Глава муниципального округа Печатники                       ______________     __________________

    (подпись)                    (расшифровка подписи) 

от  «___» ________________20___ года  

Карта  внутреннего финансового контроля (форма)
_______________________________________________________________________________________________

наименование главного администратора средств бюджета муниципального округа Печатники 

на  20___ год

Наименование структурного подразделения главного администратора средств бюджета муниципального округа Печатники ___________________________________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Объект (предмет) контроля -бюджетная процедура (операция)
	Должностное лицо, ответственное за осуществление операции (исполнитель)
	Субъект контроля - должностное лицо, проводящее контрольные действия 
	Метод контроля
	Способ контроля
	Периодичность контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Должностное лицо структурного подразделения 
главного администратора средств бюджета муниципального округа Печатники                  _________   __________________

(подпись)       (расшифровка подписи)

«_____»_______________20___года

Приложение 5
к Порядку осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники
УТВЕРЖДАЮ                                                Глава муниципального 
округа Печатники                      
 _____________ __________________

    (подпись)             (расшифровка подписи) 

от  «___» ________________20___ года  

Программы аудиторской проверки (примерная форма)
Программа плановой выездной аудиторской проверки 

_______________________________________________________________

(указывается полное и сокращенное (при наличии) наименование объекта аудита, его должностного лица)

1. Тема аудиторской проверки

2. Задачи аудиторской проверки

3. Перечень вопросов, подлежащих проверке

(при необходимости по отдельным вопросам указывается способ проверки (сплошной и (или) выборочный))

4. Срок проведения аудиторской проверки: с __________ 20__ г. по ___________ 20__ г. включительно.

Приложение 6
к Порядку осуществления полномочий по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту в муниципальном округе Печатники

Акт аудиторской проверки №______ 
(форма)
__________________________________________________

(полное наименование объекта аудита)
«____» ____________ 201__ г.



                                        г. Москва

Дата начала проверки:          «____» ______________ _____ г.
Дата завершения проверки: «____» ______________ _____ г.

(в случае продления, приостановления проверки указываются новые даты начала и окончания контрольного мероприятия)

Настоящий акт составлен по результатам проверки _____________________________________________________________________________,

(наименование объекта аудита, его должностного лица)

проведенной в соответствии с __________________________________________________ .

                 ( наименование и реквизиты распоряжения о проведении проверки)
аудиторской группой в составе: __________________________________________________________________
 (должность, фамилия И.О. руководителя и членов аудиторской группы)

_______________________________________________________________________,

__________________________________________________________________   (проведена плановая/внеплановая выездная/камеральная/комбинированная аудиторская проверка)
Проверяемый период деятельности с «____»____________20___г. по «____»__________________20____г.

Присутствовали при проведении проверки:

__________________________________________________________________

(должность, фамилия И.О., контактные телефоны сотрудников (представителей) объекта аудита)
Ранее проверка по теме настоящей проверки проводилась (не проводилась) _________________________________________________________________.

(указывается проверяемый период и год проведения аналогичной проверки)
Настоящая проверка проводилась _______________________________________________
__________________________________________________________________

(указывается метод проведения проверки первичных документов по степени охвата (сплошной, выборочный) и виды документов, подвергшихся сплошной и (или) выборочной проверке)
_____________________________________________________________________________

В ходе проверки установлено следующее.

_____________________________________________________________________________

В ходе проверки выявлены нарушения:

1.___________________________________________________________________________;

2.___________________________________________________________________________;

 (особенности проведения и оформления результатов проверки с указанием фактов противодействия проверке (при наличии)

Описательная часть акта

Описательная часть формируется в соответствии с программой проверки:

- разделы (задачи проверки)

- вопросы, подлежащие проверке в соответствии с данной задачей

При отсутствии нарушений по проверенным вопросам в акте должна быть сделана запись: «Проверкой или выборочной проверкой (указываются: наименование проверенных вопросов, период проверки, названия проверенных первичных документов, объем их выборки, проверенная сумма расходов и (или) доходов) нарушений требований действующего законодательства (или нормативных правовых документов) не выявлено».

При выборочной проверке кассовых и банковских документов следует указать период проверки, названия проверенных финансовых операций и первичных документов, объем их выборки, виды и суммы выявленных нарушений.

В конце описательной части акта проверки отражается информация о принятых или не принятых руководителем объекта аудита мерах по устранению нарушений, выявленных в ходе предыдущей проверки или данной проверки.

Заключительная часть

Заключительная часть акта должна содержать:

- обобщенную информацию о выявленных нарушениях по теме проверки, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы в рублях и копейках;

- сведения о причинах и условиях рисков возникновения нарушений и (или) недостатков при осуществлении внутренних бюджетных процедур;

- оценку эффективности и надежности внутреннего финансового контроля у объекта аудита;

- аудиторские выводы, предложения и рекомендации.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.
Приложения:  1.                             на ___ л.*
   2.                               на ___ л.

   3.                               на ___ л.

(прилагаются материалы, подтверждающие факты, изложенные в акте проверки, а также полученные в ходе проверки объяснения)
Руководитель аудиторской группы
      
                                                                               _______________ (Ф.И.О.)                                                      

                                                                                                       (подпись)

Экземпляр акта получил:

___________________________
  _________________ _________________ 
(должность)



     (подпись)


(И.О.фамилия)

____ ____________201__ г.


___________________________
  _________________ _________________ 
(должность)


                   (подпись)


(И.О.фамилия)

____ ____________201__ г.
